
Facility Management  – Bereichs-Umstrukturierung

Maria Zettler, Leitung Facility Management / gültig ab 01.07.2025

Gebäudetechnik & Sicherheit

Liegenschafts- & Raumkoordination

Logistik & Beschaffung (LOB)

Registratur & zentrale Poststelle

• Beschaffungsangelegenheiten
• SAP-Bestellwesen
• Materialmanagement
• Büromaterial-Ausgabe

• Zuständigkeit für Sauberkeit u. Ordnung
• Reinigung
• Plakate- u. Flyer-Betreuung
• allg. Services im Betrieb

• Versorgung Zentral buchbarer Räume (ZBR)
• Getränke- u. Geschirrservice in ZBR
• Möbelmanipulation in ZBR
• Lagermanipulation u. Vergabe Leihmöbel

• Lieferservice von Waren
• Vertragen von Transportgütern
• Koordination Dienst-Kfz u. Fahraufträge

• Postverteilung u. Postversand
• Paketeverteilung
• Versand Veranstaltungseinladungen

• Registratur u. Dokumentenablage

Gebäudetechnik & Sicherheit (GTS)

Liegenschafts- & Raumkoordination (LIRK)

Beschaffung & Materialmanagement (BEM)

Post & Logistik (POL)

• Beschaffungsangelegenheiten
• SAP-Bestellwesen
• Materialmanagement
• Büromaterial-Ausgabe

Service & Betrieb (SEB)

• Zuständigkeit für Sauberkeit u. Ordnung
• Reinigung
• Plakate- u. Flyer-Betreuung
• allg. Services im Betrieb

• Versorgung Zentral buchbarer Räume (ZBR)
• Getränke- u. Geschirrservice in ZBR
• Möbelmanipulation in ZBR
• Lagermanipulation u. Vergabe Leihmöbel

• Postverteilung u. Postversand
• Paketeverteilung
• Versand Veranstaltungseinladungen

• Lieferservice von Waren
• Vertragen von Transportgütern
• Koordination Dienst-Kfz u. Lastenradverleih

unverändert

unverändert
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Bisher = überholt: Neu = gültig:


